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1. ASSISTENCIA FARMACEUTICA

A Assisténcia Farmacéutica (AF) envolve um conjunto de agdes voltadas & promocao, protecdo
e recuperacao da saude, individual ou coletiva, dotando-se do medicamento como insumo essencial e
viabilizando o seu acesso, bem como o uso racional. Dentre as acdes envolvidas destacam-se a selecdo
dos medicamentos, programacdo, aquisicdo, distribuicdo, dispensacédo e uso, caracterizando-se como o
Ciclo da Assisténcia Farmacéutica, voltando para a qualidade dos produtos e servicos, objetivando a
sempre melhorias da qualidades de vida da populacdo. (RESOLUCAO N° 338, DE 06 DE MAIO DE

2004).
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. SELECAO DE MEDICAMENTOS -
RELACAO MUNICIPAL DE MEDICAMENTOS ESSENCIAIS (REMUME)

enfermeiros)

EXECUTANTE: Comissdo de Farmécia e Terapéutica (farmacéuticos, médicos, odontologos,

AREA: Assisténcia Farmacéutica, Assisténcia a Satde

OBJETIVO:

Seu uso racional.

Padronizacdo de medicamentos garantindo o acesso da populacéo, visando a
seguranga, eficacia e qualidade dos mesmos, além de promover a reorientacdo farmacéutica e o

MATERIAIS:

- Computador.

- Impressora.

- Relacdo Nacional de Medicamentos Essenciais (RENAME).

- Relagdo Regional de Medicamentos Essenciais (REREME).

- Relagdo Municipal de Medicamentos Essenciais (REMUME).

- Levantamento de dados de prescri¢des e dispensa¢fes medicamentosas.

- Listagem de medicamentos conforme classe terapéutica.
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SELECAO DE MEDICAMENTOS

A selecdo de medicamentos do Municipio de Capanema, tem como base a RENAME mais
atualizada, onde englobam-se os componentes: 1) Basico - Medicamentos e insumos no ambito da
Atencdo Priméria (Custeados pelos recursos municipal, estadual e federal); 2) Especializado -
Medicamentos para tratamento de doencas e agravos menos prevalentes e com alto impacto
financeiro (Custeados pelos recursos estadual e federal); 3) Estratégico - Medicamentos para
tratamento de doencas de relevancia epidemiolégica (Custeados pelo recurso federal).

A REREME que dispde da relagéo regional de medicamentos criada em conjunto com a 82
Regional de Saude, a qual o municipio de Capanema faz parte, também ¢é utilizada como base para
selecdo de medicamentos municipais, tendo em vista as prescri¢cdes dos centros de especialidades.

Por fim considerando-se o perfil epidemioldgico populacional, sazonalidade, entre outros
fatores, através da equipe multiprofissional que compde a Comissdo de Farmécia e Terapéutica
Municipal, elencou-se as medicagdes basicas da RENAME de maior relevancia farmacolégica para
0 municipio. Objetivando suplementar e reforcar o rol de medicamentos, incrementou-se também,
medicamentos, ndo incorporados na RENAME, considerados complementares, contemplando-se
assim a Relacdo Municipal de Medicamentos Essenciais (REMUME).

EXECUCAO DA ATIVIDADE

e Utilizando-se da REMUME anterior o farmacéutico realiza um levantamento de dados em
relacdo ao consumo das medicacgdes nos ultimos anos, através do sistema de informacGes

SIGSS, utilizado pelo municipio de Capanema.
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Entre com seu usuario e Senha

2. Usuario

O~ Senha

ENTRAR

e Através do ponto de acesso de relatdrios, gera-se um RELATORIO DE ESTOQUE, do tipo

Movimentacéao de estoque — Consumo Médio Mensal.

Relatorio De Estoque
Relatdrio de Estoque RSURIENERESE
Relatorio

|M0vimentag§o de estoque - Consumo Médio Mensal

e Utilizando-se dos demais filtros:
1) Data inicial e Data final: O sistema permite que o relatdrio seja gerado com data no

méaximo de um (1) ano, haja visto entdo, que serdo extraidos dois relatérios anuais

diferentes, para a analise de consumo. Conforme exemplo abaixo:

Fltrar Data ; Filtrar Data
Inicial Fi Inicial Final
o1/01/2021 ([ |o1/01/2022 | EE

nal
_\01/01/2020 EE, o1/01/2021 |EE,
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Produtos”.

Saida de Fstoque

[] Apenas Saidas da Farmacia

Mostrar Produtos: (3)
[®] Todos Produtos

[] Apenas Medic. Controlados
[] Exceto Medic. Controlades

3) Os demais campos deverdo permanecer sem preenchimento.

Relatorio De Estoque
AT

2) Saida de Estogue e Mostrar Produtos: apenas manter marcada a opcdo “Todos os

-
,_' gdo de estoque - Consumo Médio Mensal |' |
%L—"“Iﬂ_’l' N —
| Inicial Final ‘
[= =] Saida de Estoque ————————————
3 (® [ Apenas Saidas da Farméda
Lo il
Grupo a |E Mostrar @
[ =] [B] Todos Produtos
< 3 (E [ aApenas Medic. Controlados
[o = [] Exceto Medic. Controlados
— o (B Imprimir / Exportar
e " ‘ nlmprimir lg‘ E
Grupo Especificidade @ (B
| ‘v ‘ T Limpar Filtros
R ="
|Cn|||aCun|i'|I:il (Grupo de T ‘y‘
e -
| ="
|Fabri3|le @ “E‘
R "
DCB @ [P
[e I
lm-laria ] ‘15‘
Ihis Estado Cidade Macionalidade:
[Resi [ ] [parand 52 P— | — =
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e Clicar em imprimir e gerar o relatorio.
Através dos relatérios gerados, dados de consumo de cada medicacdo presente da
REMUME anterior poderao ser analisadas.
(-‘@ SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE CAPANEMA
TsAGDE" Relatério de Estoque
Movimentag3o de estoque - Consumo Médio Mensal
Filtros: Data Inicial: 01/01/2021 DaG‘F\naI: 01/01/2022
Pais: BRASIL, Estado: PARANA,
Mostrar Produtos: Todos os Produtos
PRODUTO CONCENTRAGAO ~ APRESENT,
1578 - ACET FLUO-NEOMICINA-POLIM B-LIDOCAINA ELOTIN GOTAS OTO. FRS
Ano Més Qtde Total % Més Qtde Total %
2021 Janeiro.: 21 34,4978 7.53 % Julho.: 16 29,8164 5,73 %
Feveiro.: 21 34,4978 7.53 % Agosto.: 26 48,4517 9,32 %
Margo.: 37 60,7819 13,26 % Setembro.: 20 37,2705 717 %
Abril.: 25 41,0689 8,96 % Qutubro.: 31 57,7693 11,11 %
Maio.: 15 24,8621 5,38 % Novembro.: 22 41,6472 7,89 %
Junho.: 17 31,6800 6,09 % Dezembro.: 28 61,2728 10,04 %
Quantidade Total: 279 Valor Total: 503,6166 Perfodo: 12 meses ‘Consumo Médio: 23
PRODUTO CONCENTRAGAO  APRESENTAGAO
1238 - ACICLOVIR 200 MG CPR 200MG UND
Ano Més Qtde Total % Més Qtde Total %
2021 Janeiro.: 815 140,2677 9,22 % Julho.: 500 109,4549 6,67 %
Feveiro.: 771 132,6949 8,72 % Agosto.: 721 121,5848 8,16 %
Margo.: 632 113,3197 715 % Setembro.: 784 131,5958 8,87 %
Abril.: 950 175,6527 10,75 % Qutubro.: 555 93,1578 6,28 %
Maio.: 727 134,5993 8,22 % Novembro.: 810 135,9600 9,16 %
Junho.: 656 122,8982 7,42 % Dezembro.: 830 139,3170 9,39 %
Quantidade Total: 8.841 Valor Total: 1.550,5028 Perlodo: 12 meses Consumo Médio: 737
PRODUTO CONCENTRAGAO  APRESENTAGAQ
1447 - ACICLOVIR 50MG/G 50MG/G TUuB
Ano Més Qtde Total % Més Qtde Total %
2021 Janeiro.: 13 20,1748 6,57 % Julho.: 17 33,5952 8,59 %
Feveiro.: 30 46,5573 15,15 % Agosto.: 11 21,7380 5,56 %
Margo.: 11 17,0710 5,56 % Setembro.: 21 41,4999 10,61 %
Abril.: 39 75,4124 19,70 % OQutubro.: ] 17,7857 4,55 %
Maio.: 25 48,3838 12,63 % Novembro.: 7 13,6976 3,54 %
Junho.: 3 5,9286 1,52 % Dezembro.: 12 23,4816 6,06 %
Quantidade Total: 198 Valor Total: 365,3260 Perfodo: 12 meses Consumo Médio: i7
e Deve-se observar também a possivel descontinuagdo de medicamentos presentes na
REMUME anterior, através do site da ANVISA.
https://sad.anvisa.gov.br/MicroStrategy/serviet/mstr\Web
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Data da Peticio

# Nol
Re:
de
<

Medi

De: 2152018 ]

Principio Afiva

= Assunto

Para: 30/8/2022 ]

DESCONTINUAGAD DE MEDICAMENTOS

QUANTIDADE DE PETICOES POR TIPO DE DESCONTINUAGAO

Classe terapéutica

Empresa

Tipo de Descontinuagio Motivo

(Todos)
Produto

Reativado
(Todos)

Assunto

o
A DEFINTIVA

DESCONTINUACAQ

Tipo de Data da
Descontinuagio  Petigio

22182022

Terapéutica para a andlise.

Motivo Empresa

MOTIVACAOD
COMERCIAL

EMS SiA

Produto

H-FOR

Principio Ativo

Classe Terapéutica

TADALAFILA

G4E1-PRODUTOS PARA
DISFUNCAQ ERETIL

e Verifica-se também demanda de novas medicacdes oriundas de prescricdes municipais ou

de outros 6rgéos publicos de saude de fora do municipio;

e De posse dos dados levantados o farmacéutico confecciona uma listagem simples das
medicacdes, ordenadas por classe farmacoldgica, sinalizando possiveis inclusdo ou

exclusdo. Essa listagem é repassada aos demais integrantes da Comissdo de Farmécia e

e Posteriormente a Comissdo de Farmacia e Terapéutica reline-se para discutir formalmente
a atualizagdo da REMUME, incluséo ou exclusdo de medicag0es, criacdo de protocolos.
Ressaltando-se que a selecdo dos medicamentos engloba critérios como: comprovada

eficcia, seguranca, conveniéncia posoldgica, disponibilidade no mercado e menor custo,

[l =1

Registro Apresentacio |

133511630012 5MG COMREV CT
1023ME30012 | g o1 pLAS OPC X 10
123511630021 5MG COMREV CT
10231630020 | g o1 pLAS OPC X 15
123511630039 5MG COMREV CT
102351630033 | g a1 PLAS OPC X 20

123511630047 5MG COMREV CT
102351630047 | ) a1 PLAS OPG X 30
e 5 MG COM REV CT
1023511630055 BLAL PLAS OPG X 60

51MG COM REV CT
1023511630063 | BLAL PLAS OPC X 90

(EMB FRAC)

3511630008 | 20 MG COM REV CT
102351630098 | ) a1 PLAS OPC X 4

3811831 20 MG COM REV CT
10235630101 | ) o1 PLAS OPG X 8
129511630111 | 20 MG COMREV CT
023G | ) 51 PLAS OPC X 12

20 MG COM REV CT
1023511630128 | BLAL PLAS OPC X80
(EME FRAC)

20 MG COM REV CT
S 0PC X1

1023511630071 | &1 o *pl A
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buscando atender as necessidades epidemioldgicas prevalentes no municipio, a organizacao

dos servicos e a complexidade do atendimento oferecido.

e As informacdes definidas sdo ordenadas e encaminhadas para organizagdo gréfica, layout

e impresséo.

e Publicar, divulgar e distribuir a nova REMUME.

OBSERVACOES

e A atualizacdo da REMUME deve ocorrer no minimo a cada 2 anos ou quando necessario,
sempre passando por avaliagdo e aprovacdo técnica da Comissdo de Farmécia e
Terapéutica.

e A REMUME deve ser aprovada perante o0 Concelho Municipal de Salde.

e Cada Unidade Basica de Atendimento deve dispor de pelo menos uma versao impressa da
REMUME atualizada para disponibilizar aos prescritores.

e A REMUME deve possuir uma versdo virtual, além da impressa.

e Em caso de davida, vide a versdo atualizada da REMUME 2022.
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POP - 02

PROGRAMACAO DE MEDICAMENTOS

EXECUTANTE: Farmacéutico e responsavel pela Central de Abastecimento Farmacéutico (CAF)

AREA: Assisténcia Farmacéutica

OBJETIVO: Estabelecer procedimentos e rotinas para a programacdo de medicamentos, visando o

abastecimento da rede municipal de satde, compatibilizando os recursos disponiveis com as necessidades.

MATERIAIS:
- Computador.

- Impressora.
- Folha A4.
- Caneta.

-Calculadora.

PROGRAMACAO DE MEDICAMENTOS

A programacdo tem como base a selecdo de medicamentos basicos e complementares que
compde a REMUME atual, estimando-se os quantitativos a serem adquiridos conforme demanda de
dispensagdes, por um periodo de tempo definido, considerando-se ainda o tempo de recebimento dos
mesmos. Esse planejamento visa manter o abastecimento da CAF, de maneira que ndo haja faltas ou

excessos de medicamentos, e nem perdas devido a prazo de validade expirado, atendendo desse modo a

populacdo usuaria do SUS, e otimizando os recursos financeiros do municipio.
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EXECUCAO DA ATIVIDADE

O planejamento da programacdo de medicamentos ocorre geralmente trimestralmente

(fevereiro, maio, agosto e novembro) ou excepcionalmente conforme necessidade.

Através do sistema de informacdo SIGSS realiza-se a extracdo do relatorio de estoque:
MOVIMENTACAO DE ESTOQUE - CONSUMO MEDIO/ PREVISAO DE
COMPRA, apresentando os seguintes filtros:

Relatorio De Estoque
[_

Mowmentagao e estogue - Consumo Medio / Previsao de Compra

1) Origem: Central de Abastecimento Farmacéutico (CAF) - Almoxarifado;

Origem
CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO (CAF) — ALMOXARIFADO

a
k-

)

2) Data inicial e data final: Geralmente utiliza-se um periodo de seis (6) meses para calcular

a média de consumo mensal das medicagfes. Exemplo: Data inicial: 01/02/2022 — Data
final: 01/08/2022

RHltrar Data
Inicial Final
0170272022 [ |o1/08/2022 |[FEE
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3) Saida de estoque: Deixar a op¢do “Apenas Saidas da Farmacia” desmarcada.

Saida de Estogque
|:| Apenas Saidas da Farmacia

4) Previsdo para: Quatro (4) meses.

Previsao para 4 mes(es)

5) Mostrar produtos: Manter marcada a opcao de “Todos os Produtos”.

Mostrar Produtos: ()

[®] Todos Produtos

[] Apenas Medic. Controlados
[] Exceto Medic. Controlados

6) Demais campos: Manter sem preenchimento conforme imagem abaixo.

Emitido: Conferido: Versdo: 1 Aprovado: Resolucdo CMS: 08
Jaqueline Reinehr / Ana Carolina de Jonas Welter / Sec.

Farmacéutica.Coord. Souza Bantle / Data ultima Municipal de Satude | Data: 08/09/2022
Assiténcia Farmacéutica |[Enfé.Coord. APS | conferéncia: 30/08/22




g, N
77" CAPANEMP A%

Municipio de
Capanema - PR
Secretaria da Saude

P

SECRETARIA DE

SAUDE

CAPANEMA-PR

Relatdrio de Estoque

ot

Movimentagio de estoque - Consumo Médio | Previsdo de Compra |' |

%lﬂlﬂ_i' * Fitrar Data

| Inicial Final

) s (¥ [01/02/2022 |, [01/08/2022 | R,

|CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO (CAF) — ALMOXARIFADO [x] e '

Produto 5 (® [[] Apenas Saidas da Farmadia

[ =]

— 7 (® Previs3o para m&(es)

[= =] - Mostrar Prod @

= 5 ¥ [@] Tedos Produtos

L 2 [~] [] Apenas Medic. Controlados

[ Exceto Medic. Controlades
Grupo Reposicio @ (P
| | - | ¢ Imprimir / Exportar
. Imprimir E @

Grupo Espedfididade o [

| |' | i Limpar Filtros

Grupo Programacao ] |¥|

|Cnn|a Contabil (Grupo de ) & |1=|

- -

| § IY‘I

rﬁommﬁ [} |¥|

oce o (¥

[ =]

|I‘Ilrlaria @ |‘¥|

Pais Estado i Cidade Nacionalidade

[Rasi  [x] [paranA - [=l[- [=]

|--- lidade (Bairro) |

@m!&a‘ .ﬂuerl'da[ elr...) |

7) Clicar em imprimir para gerar o relatorio.
Imprimir / Exportar
. Imprimir @ @
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8) O relatorio ird apresentar os filtros acima citados.

9) O PRODUTO: Cddigo de cadastramento - principio ativo do medicamento; SALDO
ATUAL; CONSUMO MEDIO; MEDIA DE CUSTO; PREVISAO DE COMPRA;

PREVISAO DE CUSTO.

D

SECRETARIA DE

SAUDE

CAPAMNEAA

Origem: CENTRAL DE ABASTECIMENTQ FARMACEUTICO (CAF) - ALMOXARIFADO

Mostrar Produtes: Todos os Produtos

Produto

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE CAPANEMA

Relatdrio de Estoque
Movimentagao de estogue - Consumo Médio / Previsdo de Compra

Filtros: Data Inicial: 01/02/2022 Data Final: 01/08/2022

*Saldo Atual

1578 - ACET FLUO-NEOMICINA-POLIM B-LIDOCAINA ELOTIN

1238 - ACICLOVIR 200 MG CPR

1447 - ACICLOVIR 50MG/G

1214 - ACIDO ACETIL SALICILICO 100 MG CPR
1752 - ACIDO FOLICO 0,2MG/ML

1186 - ACIDO FOLICO 5 MG CPR

1700 - ACIDO TRANEXAMICO 250MG CPR

78 - ACIDO VALPROICO 250MG/SML

1437 - ACIDO VALPROICO 250 MG CPR

1275 - ACIDO VALPROICO 500 MG CPR

10) No rodapé fica registrado a data e hora da impresséo; usuario responsavel pela impressdo

e numero de paginas.

11) Analisa-se singularmente cada medicamento, seu saldo atual e previsdo de compras.

12) Através do quantitativo da Previsdo de Compras realiza-se a aquisicdo de medicamentos

para 0 municipio.

]
1200
12
75000
123
7500
]

100
2000
7100

Previsdo para 4 més(es)

*Consumo Médio  *Média Custo R$ *Previsio Compra

% 104,0000
706 112,0000

8 15,0000
22003 897,0000
76 374,0000
1583 59,0000
170 137,0000
n 85,0000
1150 213,0000
4067 1.671,0000

184
1524
0
9012
181
0
680
0
2600
9168

*Previsao Custo R$
415,314
2414502

0,0000
367,5277
889,8001

0,0000
546,0400

0,0000
480,9962

3.768,0513
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OBSERVACOES

A programacao é elaborada pelo farmacéutico em conjunto com o responsavel da CAF.

A previsdo de compras geralmente € de 4 meses, mesmo o planejamento ocorrendo
trimestralmente, justamente por contar o tempo de demora entre a programagao, compra
e entrega dos medicamentos.

Realiza-se a extracdo do relatorio através do ponto de acesso da CAF, haja visto que € a
responsavel pela distribuicdo das medicagdes.

O correto controle de estoque da CAF se faz necessario para gerar um relatorio preciso dos
quantitativos das medicacdes para sua programacdo e posterior aquisicdo, buscando evitar
assim possiveis falhas.

Deve-se levar em consideracdo ainda parametros como sazonalidade, perfil epidemioldgico

atual e excepcionalmente a falta do principio ativo
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AQUISICAO DE MEDICAMENTOS BASICOS E COMPLEMENTARES

EXECUTANTE: Farmacéutico e responsavel pela CAF, setor administrativo

AREA: Assisténcia Farmacéutica

OBJETIVO: Estabelecer procedimentos e rotinas para as atividades relacionadas a aquisicdo de

medicamentos, visando o abastecimento da rede municipal de salde.

MATERIAIS:

- Computador.

- Impressora.

- Folha A4.

- Relatério da programacéo
- Caneta.

-Calculadora.

AQUISICAO DE MEDICAMENTOS

A aquisicdo de medicamentos é um procedimento administrativo pelo qual se efetiva o processo
de compra das medicagBes estabelecidas pela programacdo, visando suprir o abastecimento da rede
municipal de sadde.

O processo de aquisicdo podera ser definido de acordo com a economicidade para 0 municipio,

podendo ser 1) Compra do Consorcio Parana Salde, pactuacdo municipal, federal e estadual; 2) Ata de
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registro de precos do Consorcio da Associagao Regional de Saide do Sudoeste (ARSS); 3) Ata de registro

de precos prépria — municipal.

EXECUC;AO DA ATIVIDADE
e De posse da programacédo de medicamentos, realiza-se a aquisicdo dos mesmos:

1) Consércio Parana Saude:

ﬁiércio Parana
= e

Sistema de Gestao

de Medicamentos.

© 2007 - Consércio InterGestores Parana Salide.

http://200.150.126.82:8080/scl/pages/login.jsp

e Disponibiliza uma listagem de medicamentos padronizados do componente Basico da

Assisténcia Farmacéutica.

e A abertura para compras ocorre geralmente nos meses de fevereiro, maio, agosto e novembro,
divididos em 3 lotes conforme os recursos disponibilizados: 1) Lote federal; 2) Lote Estadual e 3)
Lote Municipal.

e Independente do lote de compras a programacao fica disponibilizada por um curto periodo

de tempo, sempre orientado conforme Oficio de Abertura.
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Para realizar a correta aquisicdo das medicacgdes seguir POP do Consércio Parana Saude:

https://www.consorcioparanasaude.com.br/pdf/POP-medic-munic.pdf.

O Consorcio Parand Saude é a principal linha de compra de medicacGes basicas do
municipio.

E imprescindivel que seja feita a conferéncia dos itens ap6s a digitagdo, pois o sistema
automaticamente processard os empenhos para os fornecedores.

O Lote Municipal dever ser impresso e encaminhado para o setor da contabilidade para a
efetuacdo do pagamento do mesmo.

Os recursos do Lote Estadual e Lote Federal, ja sdo repassados ao Consorcio pela Secretaria
de Estado da Saude.

2) Consorcio ARSS
e O Consorcio da ARRS contempla as medicacdes de cunho Basico e Complementar dos
municipios da 8% Regional de Salde.
e A aquisicdo ocorre bimestralmente, atraves do sistema e-Publica, geralmente no inicio do
més, perdurando em torno de 10 dias.
‘ 7 Confirmar | ‘ I Fechar |
Tecnologia para Gestao de Cidades
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Ap0s o Login do municipio clicar em Emissao de Pré-empenho.

w = (0

Principal

Posteriormente, no canto superior direito da pagina clicar em “ADICIONAR PRE-

EMPENHO” e preencher com os dados solicitados.

ms @ @
i e
| — i
=== ° g
e e —
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e A aquisicdo das medicacdes ocorre individualmente por empresa, onde 0s itens necessarios
devem ser selecionados e o0s quantitativos executados, observando-se o saldo do

medicamento para municipio.

& Assodagio Regional de Saiide Sudoeste - ARSS - 2022

m = 0

Principal = Emiss&o de Pré-empenho %
@ Emiss3o de pré-empenhos » @ Itens » & Edtar lista de itens
2022

Itens

Nimero Item de solicitacio Quantidade Walor unitario Valor total

2 R$ 6.586,90
70/2022 25000 R&0,19750 R$493750 @& &
RS 6.586,30 -
9387 - AMOXICILINA, CONCENTRACAQ 500MG COMPRIMIDO
5 70/2022 3.000 R&0,54980 R§Le,40 @ &

9656 - ONDANSETRONA CLORIDRATO, CONCENTRACAO 4MG, COMPRIMIDO ORODISPERSIVEL

R$ 0,00

e Apo6s a confirmacdo do pré-empenho, realiza-se a impressdo do mesmo, para

acompanhamento do pedido.

e As informacdes do pedido sdo repassadas automaticamente para o setor de compras do
Consorcio da ARSS, onde sédo validadas e empenho encaminhado para as empresas.

3) Ata de Registro de Precos Municipal

e O Municipio de Capanema contempla duas Atas de Registros de Precos, divididas entre: 1)
Medicacdes Basicas e 2) Medicacdes Complementares.

e A aquisicdo de medicacdes por essa via é realizada de maneira mais manual, através de
planilhas, do componente basico e complementar, confecionadas pelo setor administrativo

da Secretaria de Saude.

Emitido: Conferido: Versdo: 1 Aprovado: Resolucdo CMS: 08
Jaqueline Reinehr / Ana Carolina de Jonas Welter / Sec.

Farmacéutica.Coord. Souza Bantle / Data ultima Municipal de Satude | Data: 08/09/2022
Assiténcia Farmacéutica |[Enfé.Coord. APS | conferéncia: 30/08/22




Municipio de r
Capanema - PR SECRETARIA DE
Secretaria da Saude SAUDE

CAPANEMA-PR

As planilhas sdo contempladas por ordem alfabética através da Classificacdo dos
Fornecedores, enfatizando quantidade por embalagem, saldo inicial, pedido recebido e
saldo remascente.

O quantitativo a ser adquirido é anotado a caneta ao lado do item, bem como a data de
aquisicao.

De posse do pedido, ocorre 0 encaminhamento para o setor administrativo, responsavel por
gerar 0os empenhos das aquisicdes, 0s quais sdo conferidos e assinados pelo Farmacéutico
Responsavel e pelo Secretario Municipal de Saude.

Posteriormente os empenhos sdo encaminhados ao setor de contabilidade da prefeitura.

OBSERVACOES

A aquisicdo de medicamentos € um processo minucioso e de muita responsabilidade,
requerendo atencdo e conferéncia dos itens e quantitativos antes da finalizacao do pedido.
Por possuir trés vias de aquisicdo objetiva-se sempre a comparacao dos precos unitarios,
adquirindo-se a medicacdo com o menor valor e de qualidade equivalente, bem como a
disponibilidade do produto.

Enfatiza-se a compra das Medicaces Béasicas através do Consércio Parana Salde, visto
que o repasse financeiro municipal ao mesmo é anual.

Aquisicdo das Medicacdes Complementares ocorre através da Ata de Precos Municipal

e/ou Consorcio ARSS, visando sempre a economicidade e disponibilidade.
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RECEBIMENTO E CONFERENCIA DE MEDICAMENTOS

EXECUTANTE: Comissdo de Recebimento de Materiais e Servicos da Secretaria de Saude,
Farmacéutico e Responsavel pela CAF.

AREA: Assisténcia Farmacéutica, Assisténcia a Satde

OBJETIVO: Estabelecer procedimentos e rotinas para as atividades relacionadas ao recebimento e

conferéncia de medicamentos.

MATERIAIS:

- Computador.

- Impressora.

- Requisi¢cdo de empenho
- Nota Fiscal

- Guia de Remessa

- Caneta.

-Calculadora.

RECEBIMENTO E CONFERENCIA DE MEDICAMENTOS

O recebimento e a conferéncia dos medicamentos sdo etapas importantes da aquisicéo,

pois além de verificar se as mercadorias estdo em conformidade com as especificacbes dos
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respectivos empenhos, notas fiscais e guias de remessa, quantidade e validade, visa garantir a

integridade das medicacdes.

EXECUCAO DA ATIVIDADE

1) Ata de Registro de Precos Municipal

As medicagdes oriundas da aquisicao das Atas de Registro de Precos Municipal séo
recebidas e conferidas pela Comissdo de Recebimento de Materiais e Servicos da
Secretaria de Saude, composta por profissionais de enfermagem, farmacéuticos,

auxiliares de satde bucal e servicos gerais.

O recebimento ocorre em local apropriado, distante da CAF, as mercadorias sdo

armazenadas em paletes em ambiente apropriado para posterior conferéncia.

A conferéncia das medicacdes ocorre com a presenca de no minimo trés membros

da Comissao.

A Comissao realiza a conferéncia dos seguintes:

- Avaria e qualidade;

- Especificac6es do produto de acordo com o edital;

- Dados da nota fiscal com 0 empenho quanto a empresa, produto, quantidade,
valor;

- Dados da nota fiscal com o produto, lote e validade.

Posteriormente, conforme analise da comisséo dos itens acima, as medicagdes s&o:
1) Aceitas: a copia da nota fiscal é assinada pelos membros avaliadores e
encaminhada, juntamente com as medicacOes para a CAF, para o responsavel

realizar o langamento no sistema e armazena-las;
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2) Devolvidas: ocorre contatacdo com a empresa responsavel para recolha e

tomada das devidas providéncias conforme edital.

2) Consorcio ARSS e Consorcio Parana Saude.

O recebimento das medicagdes do Consorcio da ARSS e Consorcio Parana Saude,
ocorre nas respectivas dependéncias da Associacdo Regional de Satde do Sudoeste
e na Central de Abastecimento Farmacéutico da 8 Regional de Saude, na cidade de
Francisco Beltr&o.

Em primeira instancia o recebimento e conferéncia dos produtos quanto a avaria,
numero de volumes, especificagdes do produto, validade e lote conforme nota fiscal
ou guia de remessa, ocorre por profissionais habilitados, responsaveis pelo

armazenamento das medicacdes no palete do municipio de Capanema.

Em seguida instancia o farmacéutico e/ou responsavel pela CAF, de posse das notas
fiscais/guia de remessas, conferem as especificacdes do produto, quantidade, lote e

validade.

As medicac¢des enquadradas positivamente durante a conferéncia, sdo transportadas
até a CAF do municipio de Capanema, juntamente com as notas ficas/guias de
remessa, para posterior lancamento no sistema e armazenamento pelo profissional

responsavel.

Quanto as medicacOes ndo enquadradas, permanecem nos locais para a tomada de

providéncias dos respectivos consorcios.
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OBSERVACOES

Para o recebimento das mercadorias se faz necessaria pelo menos um membro da Comissé&o,
para conferéncia dos volumes fisicos com os volumes dispostos na nota e possiveis avarias.
O recebimento das medicacdes ocorre distante das dependéncias da CAF, para evitar
extravios com as medicacgdes j& conferidas.

Considerando-se a conferéncia pela comissdo, em carater excepcional, podera ser avaliada
a possibilidade de aceite de medicamento com prazo de validade abaixo do exigido. O
pedido deve ser formalizado e deve receber anuéncia expressa da contratante antes que
ocorra a entrega.

O aceite de medicamentos em carater excepcional, dar-se a mediante apresentacdo
obrigatoria da carta de comprometimento de troca, pela empresa contratada, por modo de
evitar prejuizos, caso a validade expire o prazo de dispensagéo.

Conforme orienta¢cdes do Tribunal de Contas do Parana, em ambas as vias de aquisicao o
prazo de validade dos medicamentos ndo devera ser inferior a 12 (doze) meses, a contar da
data de entregado produto, com prazo equivalente a, no minimo, a 75% de sua validade,

contados da data de fabricacéo.
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ARMAZENAMENTO DE MEDICAMENTOS

EXECUTANTE: Responsavel pela CAF, auxiliares, farmacéutico.

AREA: Assisténcia Farmacéutica

CAF.

OBJETIVO: Garantir a qualidade e eficacia das medicacdes, além de promover a organizacao da

MATERIAIS:

- Computador.
- Impressora.
- Papel a4.

- Fita adesiva.
- Prateleiras.

- Paletes.

ARMAZENAMETO DE MEDICAMENTOS

O armazenamento envolve o recebimento, a guarda - com seguranca e com a
manutencdo das caracteristicas de qualidade dos medicamentos, o controle de estoque e a
expedicdo. Para um armazenamento eficiente, os medicamentos devem estar dispostos de forma

adequada para facilitar o acesso, a identificagcdo, 0 manuseio e o controle.
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EXCECUCAO

Ap0s a conferéncia das medicagdes estas sdo encaminhadas para a CAF, para lancamento
via sistema de informatizacdo dos mesmos, conforme lote e validade.

Posteriormente as medicacOes sdo armazenadas em prateleiras, de facil limpeza, longe das
paredes, evitando umidade, em abrigo da luz do sol e na temperatura adequada.
Realizar-se o controle diario de temperatura e humidade através da verificacdo do termo
higrometro, considerar temperatura em torno de 15-30°C e humidade néo ultrapassar 70%.
Em caso de grande volume de caixas ocorre ainda o armazenamento em palete, atendendo
as especificacdes de estocagem quanto ao contato direto com o piso e empilhamento
méaximo de acordo com as especificacdes do fabricante.

A disposicéo das medicagdes ocorre conforme ordem alfabética por nome genérico e forma
farmacéutica, em suas embalagens original, facilitando a organizacdo e o pronto acesso a
todos os itens.

Evitar armazenar medicamentos parecidos juntos, para evitar possiveis trocas na expedicao.
MedicacOes passiveis de quebra (frascos, ampolas), devem ser estocados em locais menos
expostos a acidentes.

Medicaces termolabeis sdo dispostas em refrigeradores com temperatura entre 2° a 8° C,
com registro diario de temperatura.

Diferenciar os lotes e validade da mesma medicacéo, para facilitar distribuicdo, evitando
vencimentos (primeiro que vence/primeiro que sai).

Inspecionar o estoque rotineiramente e rigorosamente para identificar possiveis alteracées
nos produtos e garantir que o espacgo destinado ao armazenamento de medicamento esteja

limpo e organizado.

OBSERVACAO
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e As medicacdes estdo dispostas na CAF em dois ambientes: 1) Medicag6es de uso geral; 2)
Medicacg0es psicotropicas e antimicrobianas.

e Os ambientes de estocagem da CAF possuem porta com chave.

e Ambos os ambientes da CAF possuem ar condicionado.
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LIMPEZA E HIGIENIZAQAO DA CENTRAL DE ABATECIMENTO
FARMACEUTICO (CAF) E FARMACIA

EXECUTANTE: Auxiliar de limpeza e auxiliar e responsavel pela CAF, farmacéutico e
atendentes.

AREA: Assisténcia Farmacéutica, Assisténcia a Satde

OBJETIVO: Estabelecer os procedimentos e rotinas para auxiliar os servidores da rede municipal
de saude, nas atividades relacionadas a limpeza do espago destinado ao armazenamento e

dispensacdo de medicamento.

MATERIAIS:
- Esponja;

- Pano de chéo;

- Balde;

- Saponaceo;

- Detergente hospitalar;

- Hipoclorito hospitalar 1%;

- Alcool 70%;

- Pano para higienizar moveis.

- Vassoura de fibra sintética.

LIMPEZA E HIGIENIZACAO DA CAF E FARMACIA
A limpeza, além de demonstrar aspecto de organizacdo, € uma norma de seguranca que deve

ser rigorosamente seguida.
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EXECUCAO

e Limpeza do Piso:

Limpar com esponja rigida umedecida com hipoclorito de sédio 1% e saponaceo para retirar
0s residuos maiores e poeira. Enxaguar com pano umedecido com &gua limpa. Deixar secar
naturalmente. Limpeza realizada diariamente.

e Limpeza de Paredes e Teto:

Limpar com esponja dupla face umedecida com hipoclorito de sédio 1% e saponaceo para
retirar manchas, se houver. Enxaguar com pano umedecido com agua limpa. Deixar secar
naturalmente. Limpar interruptores e tomadas com pano umedecido com detergente. Enxaguar com
pano umedecido com agua limpa. Enxugar com pano limpo e seco. Realizada periodicamente.

e Limpeza de Moéveis e Equipamentos:

Limpar com pano umedecido com &gua limpa para retirar sujidades e poeiras. Esfregar com
esponja dupla face umedecida com saponéaceo. Enxaguar com pano umedecido  com agua
limpa. Deixar secar naturalmente. Passar pano umedecido com alcool 70°, friccionando as
superficies. Realizada semanalmente.

e Limpeza de Portas e Janelas

Limpar com esponja dupla face umedecida com agua e solucdo detergente. Enxaguar com
pano umedecido com agua limpa. Deixar secar naturalmente. Nas janelas, passar pano seco com
alcool 70°. Deixar secar naturalmente. Desinfetar macganetas das portas, friccionando com alcool
70°. Realizada periodicamente.

e Limpeza do Balcdo de Atendimento:

Passar pano umedecido com hipoclorito de s6dio 1% em toda a extensdo do balcdo de
atendimento. Deixar secar naturalmente. Passar pano embebido com alcool 70° no balcdo, mouses
e teclados. Recomenda-se o uso do alcool 70° no balcdo de atendimento trés vezes ao dia e/ou que
sempre que necessario.

e Limpeza de Prateleira e Armarios
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Retirar as cestas com medicamentos, observando a ordem de armazenamento. Acondicionar
as cestas no balcdo de apoio mais préximo, de modo que ndo interfira no funcionamento da
Farmacia. Limpar a prateleira com pano umedecido com hipoclorito de sodio 1%. Deixar secar
naturalmente. Lavar as cestas com agua abundante e detergente. Enxaguar com &gua abundante.
Secar com pano seco. Repor os medicamentos nas respectivas cestas. Repor as cestas na respectiva
prateleira. Para limpar os armarios, repetir o procedimento das prateleiras. Limpar as partes interna
e externa dos armarios com pano umedecido com hipoclorito de sodio 1%. Deixar secar

naturalmente. Repor as cestas nas respectivas prateleiras. Realizada periodicamente,

OBSERVACOES

e As lixeiras de lixo devem ser limpas semanalmente e sanitizadas com alcool &4 70%

Emitido: Conferido: Versdo: 1 Aprovado: Resolucdo CMS: 08
Jaqueline Reinehr / Ana Carolina de Jonas Welter / Sec.

Farmacéutica.Coord. Souza Bantle / Data ultima Municipal de Satude | Data: 08/09/2022
Assiténcia Farmacéutica |[Enfé.Coord. APS | conferéncia: 30/08/22




Capanema - PR

Municipio de r

SECRETARIA DE

Secretarna da Saude SAUDE

CAPANEMA-PR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
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SE‘él:Tag\EDE POP _ 07 Validagao:30/08/2022

CAPANEMA-PR

Data da Data da Revisao:
08/2022

CONTROLE DE ESTOQUE CAF E DA FARMACIA

EXECUTANTE: Responsavel pela CAF, auxiliar, farmacéutico.

AREA: Assisténcia Farmacéutica

OBJETIVO: Realizar o controle de estoque e evitar o vencimento das medicacdes.

MATERIAIS:

- Caneta.

- Computador.
- Folha A4.

- Impressora.

- Fita crepe branca.

CONTROLE DE ESTOQUE DA CAF E DA FARMACIA

evitar falhas, bem como realizar a distribuicdo/dispensacdo das medicagdes que

validade mais proxima.

O controle de estoque da CAF em primeira instancia ocorre com o planejamento das
medicacdes a serem adquiridas, evitando-se assim excessos e faltas. Por conseguinte,

do estoque fisico com o virtual, tanto na CAF quanto na Farmacia, é de suma importancia para

a conferéncia

apresentam a

Resolucdo CMS: 08
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EXECUCAO

O controle de estoque inicia-se com um planejamento antecedente a aquisicdo, conforme
POP 2 — Programacdo de Medicamentos.

Periodicamente realizar a conferéncia fisica com a virtual, através do relatério “Inventario
de Estoque” do sistema SIGSS, do ponto de acesso CAF e Farmacia.

Seguir com a metodologia do PVPS.

Realizar a extracdo de um relatorio da CAF “Movimenta¢do de Estoque — Lotes Validades
por Unidade”, apenas com estoque positivo em um periodo ascendente de 3 meses.

As medicacg0es sdo identificadas com fita crepe branca com a data de validade para melhor
visualizacdo, e transferidas para a farmacia para dispensacao.

Conforme a ndo dispensacdo dos mesmos na farmécia, dentro desse periodo, 0s
medicamentos sao retirados das devidas prateleiras e descartadas em destino correto.
Realizar a extracdo da Farmacia ‘“Movimentagdo de Estoque — Lotes Validades por
Unidade”, apenas com estoque positivo, mensalmente para averiguar estoque e reforcar a

retirada das medicacgdes expiradas.

OBSERVACOES

e PVPS: Nesta metodologia, utilizada para produtos que possuem data de validade, os
produtos com prazos mais proximos ao vencimento devem ser 0s primeiros a serem
utilizados, mesmo que suas entradas sejam posteriores aos lotes ja em estoque.

e Manter os estoques mais precisos possiveis.

e Casos ocorrer inconsisténcia, realizar acerto de estoque.
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Data da
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Data da Revisao:
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DISTRIBUICAO DE MEDICAMENTOS DA CAF PARA A
FARMACIA CENTRAL NIS -1

EXECUTANTE: Farmacéutico, atendentes, responsavel pela CAF e auxiliar.

AREA: Assisténcia Farmacéutica

OBJETIVO: Garantir a disponibilidade do medicamento para a dispensacao.

MATERIAIS:

- Computador.
- Impressora.
- Folha A4.

- Caneta.

EXECUCAO

DISTRIBUICAO DE MEDICAMENTOS

responsabilidade do local de dispensagéo.

A distribuicdo de medicamentos visa garantir a disponibilidade de medicamentos nos

locais de atendimento ao usuério. A solicitacdo das medicagBes ocorre para a CAF e € de
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A farmacia realiza o levantamento das medicacdes atraves do relatorio de estoque do
sistema de informacédo SIGSS, “Movimentacio de Estoque - Consumo Médio — Previsdo

de Compras”, com filtros de média de 2 meses e previsdo de 1més.

Ap0s o levantamento de dados a farmacia realiza a solicitacdo das medicagdes para a CAF

via “Pedido Online — Solicita¢do” do sistema SIGSS.

De posse do pedido online a CAF realiza a distribuicdo das medicac6es via ponto de acesso
do SIGSS “Pedido Online - Distribui¢do”.

O responsavel da CAF organiza as medicaces fisicas conforme quantidades solicitadas e

armazena em caixas para posterior distribuicéo.

Apos realizar a distribuicdo via sistema, imprime-se duas vias de um comprovante de

distribuicdo, que devera ser assinado pelo responsavel da retirada dos medicamentos.

De posse da guia de distribuicdo as medicacgdes fisicas devem ser conferidas, quanto a

nome, forma farmacéutica, lote e validade.

Posteriormente a conferéncia as medicac@es, devera ocorrer o aceite no SIGSS para o

estoque da farmécia em “Confirmagao de entrada”, finalizando no final.

Uma vez dispostas no estoque da farmécia estdo prontas para a dispensacéo.

e A farmécia deve concluir a solicitagcdo do pedido para a CAF recebe-lo.

OBSERVACOES
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As medicacdes sdo distribuidas conforme lote e validade apresentados no sistema, para
evitar erros e vencimento.
Uma via do comprovante de distribuicdo dos medicamentos, devera ser arquivado na

farmécia solicitante e a outra via na CAF, para futuras conferéncias caso necessario.

A farmacia devera aceitar a distribuicdo das medicacGes para realizar as dispensacdes.
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Data da Revisao:
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VERIFICACAO DE TEMPERATURA E UMIDADE DA CAF

EXECUTANTE: Responsével pela CAF, auxiliar.

AREA: Assisténcia Farmacéutica

OBJETIVO: Registrar e Monitorar a temperatura e umidade da CAF

MATERIAIS:

- Prancheta

- Caneta

- Termo-higrémetro

- Folha de anotacéo

EXCECUCAO

termo-higrometro.

VERIFICACAO DA TEMPERATURA E UMIDADE DA CAF

A verificacdo da temperatura e umidade no local de armazenamento de medicamentos é de
suma importancia, pois visa garantir a qualidade e eficacia dos farmacos. Deve-se considerar uma

temperatura em torno de 15-30°C e humidade nédo ultrapassar 70%.

e Realizar o controle diario de temperatura e umidade da CAF através da verificacdo do

e Anotar o valor da umidade na folha de anotacéo;

e Apertar 0 botdo MIM/MAX do termo-higrometro, anotando os resultados na folha de
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anotacao.

e Posteriormente resetar o termo higrémetro.

OBSERVACAO

e Verificar essas variaveis duas vezes ao dia.

e A folhade anotacdo para controle de temperatura e umidade € mensal e deve ser arquivada.
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DISPESACAO DE MEDICAMENTOS

EXECUTANTE: Farmacéuticos, Atendentes de Farmacia

AREA: Assisténcia Farmacéutica, Assisténcia a Satde

OBJETIVO:
sistema SIGSS.

Padronizar os procedimentos para adequada dispensacdo de medicamentos pelo

MATERIAIS:

- Caneta

- Marca texto
- Fita Creme
- Computador

- Carimbos

- Etiquetas de posologia

- Sacolas plasticas

profissional autorizado.

DISPENSACAO DE MEDICAMENTOS

Dispensacéo € o ato profissional farmacéutico de proporcionar um ou mais medicamentos a

um paciente, geralmente como resposta a apresentacdo de uma receita elaborada por um
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A receita deve ser escrita de forma legivel, sem rasuras e conter os seguintes dados obrigatorios
de acordo com a Resolucdo n° 357, de 20 de abril de 2001.:

e Nome completo do usuario;

e Endereco do paciente ou a ficha familiar ou cartdo SUS;

e Nome do medicamento ou da substancia prescrita sob a forma de Denominacdo Comum
Brasileira (DCB), dose ou concentragdo, forma farmacéutica, posologia e tempo de
tratamento;

e ldentificacdo do prescritor: nome do profissional com sua inscricdo (carimbo ou
identificacédo legivel) no Conselho Regional, assinatura;

e Identificacdo da unidade com endereco ou do consultério com enderego

e Data da emissdo.

A validade das prescricOes varia de acordo com a utilizacdo, podendo ser de : 1)Uso continuo

(6 meses); Medicamentos sujeitos a controle especial (30 dias a partir da data da prescri¢ao);

Antibidticos — receituario branco, duas vias, reter segunda via na farmécia (10 dias a partir da data);
Antibidtico de uso “continuo” (casos especificos) (3 meses).

A dispensacdo dos medicamentos pertencentes aos receituarios de controle especial conforme

portaria 344/98: 1) Amarela: dispensacdo para 30 dias; 2)Azul: dispensacdo para até 60 dias; 3)

Branca duas vias, pertencentes a classe C1, reter a primeira via na farmécia, carimbar e devolver a

segunda via ao usuério, dispensacdo para 60 dias;

EXECUCAO

e Acolher o usuério;
e Receber a receita e conferir, verificando se todos os campos obrigatorios estdo
devidamente preenchidos;

e Checar com o paciente se necessita levar todos os medicamentos prescritos;
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Separar 0os medicamentos. Anotar a posologia, explicar os horarios de tomada dos
medicamentos e como deve ser tomado (Ex com bastante agua, longe de leite, proximo
das refeicdes, apos as refei¢cbes, com estomago cheio, com estdmago vazio, entre outros).
Verificar se o usuério esta cadastrado no SIGSS;

Obs.: Caso ndo esteja cadastrado, encaminha-lo a recepcao para providenciar cadastro.
Digitar no sistema os campos obrigatérios: nome do médico, paciente, medicamento,
quantidade dispensada do medicamento e n° do receituario quando necessario;

Digitar os medicamentos, conferindo os lotes fisicos com os lotes do sistema, completando
as quantidades prescritas e dispensadas de acordo com o tempo de tratamento exigido pela
receita;

Adicionar cada medicamento prescrito e salvar a receita apos o término da digitacdo dos
medicamentos;

Em caso de uso continuo ndo necessita carimbar a receita como fornecido, caso contrario
necessita de carimbo de dispensado.

Conferir detalhadamente, junto com o paciente, cada medicamento que esta sendo entregue
e as respectivas quantidades. Orientar o paciente;

Verificar se o usuario tem davidas e esclarecé-las;

OBSERVACAO

Quantidade dispensada: todos os medicamentos devem ser fornecidos de acordo com a
posologia e pelo periodo solicitado na prescricao.

Nao fracionar cartelas de medicamentos.

Erros na dispensacdo podem causar graves prejuizos aos usuarios. Ao identificar um erro,
solicitar que o usuario compareca na unidade ou solicitar visita imediata dos agentes

comunitarios de satde para solucionar o problema.
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